Распутина А.Л. – учитель информатики и ИКТ МБОУ СОШ №32 г. Белово

" Табличный процессор Open Office.org Calc"

Вид: комбинированный.

Тип: усвоение новых знаний.

Цель: формирование исследовательских навыков у учащихся; 

освоение технологии моделирования в среде электронных таблиц OpenOffice Calc;
Задачи:

· обучающая – сформирование исследовательских навыков у учащихся; 

освоение технологии моделирования в среде электронных таблиц;
· развивающая – развивать самостоятельность и логику мышления;

· воспитывающая - способствовать развитию познавательных интересов.

Ход урока

1. Ориентационно – мотивационный этап
1.1. Проверка домашнего задания
Данный этап урока проводится в виде устного фронтального опроса:

1. Что называется информационным обществом?

2. Что называется информационным ресурсом?

3. Какие информационные услуги вы знаете?

4. Что называется информационной средой?

2. Операционно-исследовательский этап.

2.1. Изложение нового материала

Часто при работе с документами приходится сталкиваться с таблицами. Очень удобно обрабатывать числовую информацию в таблице.

Сегодня на уроке мы рассмотрим ещё одну прикладную программу в пакете прикладных программ – электронную таблицу. Узнаем о её происхождении, назначении и использовании. 

 Изучая текстовый редактор, мы строили таблицы. Но лишь немногие операции можно производить с таблицами в таком редакторе, он не позволяет производить расширенную сортировку, устанавливать какие-то связи между ячейками. 

 Начало созданию электронных таблиц было положено еще в 1979 году, когда два студента, Дэн Бриклин и Боб Френкстон, на компьютере Apple II создали первую программу электронных таблиц, которая получила название VisiCalc от Visible Calculator (наглядный калькулятор). Основная идея программы заключалась в том, чтобы в одни ячейки помещать числа, а в других задавать закон их математического преобразования.
Для работы с числовой информацией используют специальную программу, называемую электронной таблицей либо табличным процессором. В пакете прикладных программ Office операционной системы Linux табличный процессор называется OpenOffice Calc. 
Программа Calc - это редактор электронных таблиц, входящий в состав OpenOffice. По своей функциональности программа Calc очень похожа на Microsoft Excel, ведущий редактор электронных таблиц. Calc включает в себя все необходимое: функции, диаграммы, сохранение графических объектов в документе, рисование в документе и др. 
Электронные таблицы – это программа для создания и использования документов с автоматическим расчётом вносимых данных.

Здесь рабочее поле представлено в виде таблицы. 
Меню и панели инструментов

Меню и панели инструментов в верхней части окна OpenOffice Calc очень похожи на меню и панели инструментов Excel, Меню OpenOffice Calc содержит такие же пункты, как и меню Excel.

Так же как и в Excel, в Calc верхняя панель инструментов, называемая функциональной, предоставляет возможности для открытия, сохранения, копирования, печати документа. отмены последних изменений. В левой части функциональной панели инструментов находится поле ввода, в котором отображается путь к таблице, с которой вы работаете в данный момент. Для открытия файла вы также можете ввести путь вручную,

Опять же, как и в Excel, следующая панель инструментов, называемая объектной, содержит кнопки для работы с объектом, выделенным в данный момент. По умолчанию объектная панель инструментов содержит кнопки для форматирования ячеек, такие как размер и цвет шрифта, формат чисел. Если вы выберете другой объект, например графический, то на объектной панели инструментов появятся кнопки для работы с выделенным объектом. Третья панель инструментов содержит поле для ввода формул, такое же, как и в Excel.

В отличие от Excel другая панель инструментов, называемая основной, расположена с левой стороны окна. Она предоставляет быстрый доступ к таким функциям, как вставка, проверка правописания, сортировка.

В редакторе Calc предусмотрены открывающиеся панели инструментов. Маленькая стрелка, указывающая вправо или вниз, означает, что доступна открывающаяся панель инструментов.
Форматирование ячеек

OpenOffice Calc предусматривает две возможности форматирования:

• Ручное форматирование; 
Форматирование с помощью выделения ячеек, строк, столбцов и кнопок на панели инструментов. Также возможно ручное форматирование с помощью пункта меню Format (Формат). Вы можете форматировать ячейки (шрифт, размер, цвет, формат чисел), страницы (отступ, фан\ заголовки и т.д.).

· Стили;
 Стили — наборы настроек форматирования, которые вы можете применить к одному или нескольким компонентам вашей таблицы. В Calc вы можете создать стили для форматирования ячеек, страниц. В Calc есть большое количество встроенных стилей, которые вы можете использовать и изменять по своему усмотрению.

Использование стилей позволит вам вносить изменение в формат таблицы намного быстрее. Например, вы используете стиль ячеек по умолчанию, который предусматривает использование некоторого шрифта. Чтобы сменить шрифт во всей таблице, вам достаточно изменить шрифт в настройках стиля по умолчанию. Также использование общих стилей и шаблонов поможет стандартизировать формат документов в больших компаниях.

Для форматирования с помощью меню Format (Формат), выберите команду меню Format ♦ Cells (Формат ♦ Ячейки). На экране появится диалог, в нем вы сможете изменить многие настройки форматирования - формат чисел, выравнивание, границы и т.д.

Редактирование содержимого таблицы

Процесс добавления и редактирования содержимого электронной таблицы достаточно прост. Печатайте текст, числа, формулы в ячейки; удаляйте содержимое ячейки с помощью клавиш, печатайте текст поверх выделенного фрагмента для замены. Пункт меню Edit (Правка) содержит простые действия, такие как копирование, вырезание, вставка, поиск и замена. Чтобы вставить строку или столбец, щелкните правой кнопкой мыши на букве или цифре столбца или строки. Чтобы вставить ячейку, щелкните правой кнопкой мыши на ячейке.
В Calc существует возможность автоматического заполнения. Когда вы выделяете ячейку, в правом нижнем углу рамки появляется маленький маркер. Перетаскивайте маркер мышью, чтобы выделить несколько ячеек. Содержимое ячейки будет вставлено во все выделенные ячейки. Если ячейка содержит число или месяц, в каждой последующей ячейке значение будет увеличено на единицу.
Формулы и функции

Как и любая другая электронная таблица, Calc позволяет вам вводить формулы. Формулы могут складывать (+), вычитать (-), умножать (*), делить (/) и возводить в степень. Также формулы могут включать неравенства больше (>), меньше (<), больше либо равно (>=), меньше либо равно (<=) и не равно (<>).

Чтобы ввести формулу, выберите ячейку и введите «=. Все формулы должны начинаться с символа =. После = введите формулу.

 Документ, созданный в электронной таблице называется рабочей книгой. Отдельными элементами книги являются листы. Книга первоначально содержит три листа, но при необходимости листы можно добавить с помощью команды Вставка/Лист. 

 Рабочее поле электронной таблицы состоит из столбцов и строк. Каждый столбец имеет буквенное обозначение, начиная с буквы А.(Используются буквы латинского алфавита.) А каждая строка имеет свой номер.(Используются арабские цифры.)

Для идентификации ячейки используется сочетание из имени столбца и номера строки и называется адресом ячейки. Например, А1 – адрес самой первой ячейки.

 Ячейка, в которой находится курсор и выделена рамкой, называется активной. Воздействовать можно только на активную ячейку. Как целостный объект – это диапазон ячеек, который обозначается именем левой верхней ячейки и именем правой нижней ячейки, разделённых двоеточием. Например, А1:D4.
 Оновные информационные объекты электронной таблицы:

 - число

 - текст

 - формула
С числами в электронной таблице можно осуществлять различные

математические действия. Для выполнения вычислений необходимо установить курсор в нужной ячейке и ввести формулу.

 Текст – это совокупность символов, используемая для оформления таблицы 

 ( заголовки, пояснения). Текст может использоваться в логических выражениях.

 Формулой является выражение, задающее указание для математических вычислений. Выражение начинается обязательно со знака равенства, что позволяет программе отличить формулу от других данных.
2.2. Практическая работа №1
Учащиеся проходят за компьютер и выполняют Практическую работу №1 /карточки с практической работой прилагаются к конспекту урока/
Приложение 1.
Рефлексивно – оценочный этап.

3.1. Закрепление изученного материала

Учащиеся отвечают на вопросы по интерфейсу программы OpenOffice Calc.
Оценивание работ учащихся

Оценки за урок получают все  учащиеся.
Приложение 1
Практическая работа №1

«Знакомство с электронными таблицами»
1. Откройте программу OpenOffice.org Calc/Электронные таблицы (Меню – Офис – OpenOffice.org Calc/Электронные таблицы).

2. Создайте таблицу по образцу:
	№ п/п
	Фамилия
	Имя
	Алгебра
	Геометрия
	Физика
	Информатика
	Рейтинг



	1
	Иванов
	Петр
	5
	4
	4
	5
	

	2
	Петров
	Петр
	4
	3
	4
	5
	

	3
	Иваненко
	Петр
	3
	2
	3
	4
	

	4
	Петренко
	Виктор
	2
	3
	3
	4
	

	5
	Иваничев
	Алексей
	3
	4
	4
	3
	

	6
	Петриков
	Алексей
	4
	5
	4
	4
	


3. Отформатируйте данные в таблице:

а) Все "пятерки" выделите красным цветом. Для этого:

выделите все ячейки с "пятерками": нажмите клавишу CTRL и, держа ее нажатой, щелкайте мышью на каждой ячейке с "пятеркой";

на панели инструментов Форматирование выберите пиктограмму Цвет шрифта и задайте цвет Красный.

б) Все "четверки" выделите синим цветом. Выделение происходит аналогичным способом (см. п.3а).

в) Все "тройки" выделите зеленым цветом. Выделение происходит аналогичным способом (см. п.3а).

г) Названия столбцов таблицы (№ п/п, фамилия, имя, названия предметов, рейтинг) оформите полужирным начертанием и примените выравнивание по центру. Для этого:

· выделите соответствующий блок ячеек;

· на панели инструментов Форматирование выберите начертание шрифта – Полужирный и выравнивание – По центру (щёлкните по соответствующим пиктограммам).

д) Выделите таблицу светло-желтым цветом и задайте для нее границу. Для этого:

· выделите таблицу (как блок ячеек);

· на панели инструментов Форматирование выберите пиктограмму Границы, а в открывшемся меню - пиктограмму Все границы.

4. Сохраните таблицу в личной папке под именем Проба.odt.
5. Результат покажите учителю.
